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MJbuLo: WORD 2016 TIC (PR@TIC) XRC AB

TABULACOES - 2

Crie um novo documento em Word, dé-lhe o nome XRCTABUL2 e siga as indicacdes.
a) Aplique as seguintes tabulacdes a LISTA (anterior), iguais para todas as linhas:

Nome (sem marca), Idade (4,5), Estado Civil (7), Residéncia (14), estas ultimas
centradas. Una os campos com pontinhos.

LISTA
Nome, Idade, Estado Civil, Residéncia
José Maria, 15, Solteiro, Lisboa;
Rui Antoénio, 25, Casado, Setubal;
Maria Manuela, 28, Solteira, Barreiro;
Francisco Sousa, 22, Solteiro, Montijo;
Manuel Silva, 30, Divorciado, Alfarelos;
Jodo dos Santos, 35, Casado, Anca;
Paulo Rodrigues, 40, Divorciado, Quiaios;
Augusto Fernandes, 40, Solteiro, Tocha;
Joaquina Cortes, 38, Casada, Aveiro.
Antonio Pereira, 42, Casado, Mira.

EER RN R TR TR S T A - SRR RIS TSR U : SR - SRR L T & S RS P NS = TR E X BRI B LA B M B
| Tabulagdes ? *
PO AW ‘ Pasicio de tabulacia: Tabulacdo predefinida:
Geral 45m 1,25 cm 2
Alinhamente: Esquerda ~ 45cm
Nivel de destaque: | Corpo de Texta ~ Fechados por predefinicio ?rcm Tabulacdes a desmarcar:
h 10,5 cm
V::lm!!da‘ wm Esp I D
Direita: oem [nenhum) ~ e
[ Espelhar avancos
Ogsquerda @Qentro Ogireita
Espacamento ; () Decimal () Barra
Antes: opt & Espacamento entre linhas: Em:
Depais: 8pt |5 Multiplo ~| [o8 |5 Carater de Preenchimento
[ Nao adicienar espaco entre paragrafos com o mesmo estilo O 1 Nenhum @ O Ep—
pré Oa___
| Definir Eliminar Eliminar Tudo
T s |
. . . A .
Nome Idade Estado Civil Residéncia
José Maria ........coeeuuu.... 15, Solteiro ....couvvveeeenn.. Lisboa
Rui Anténio.................... 25 Casado.....cceeeeuunn..e. Setubal
Augusto Fernandes......... 40 ... Solteiro .......cccuveeneee. Tocha
Joaquina Cortes.............. 38 e Casada.......cccoccuee.e. Aveiro
Antoénio Pereira............... 4 e, Casado....ccoeeeeeennnnnnnn. Mira
b) Guarde.
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